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SHAREX Portal 

初回ログインマニュアル 
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更新履歴 

このマニュアルの更新履歴を示します。 

版 更新内容 発行 

1.0 新規作成 2022 年 8 月 

1.1 P6 掲載画面、説明文言修正 2025 年 8 月 
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1 はじめに 

HUID にてログインする場合は、「2.パスワード設定について」の手順は不要です。HUID の認証後にパスワ

ード登録画面が表示されますので、新規パスワードの登録を実施し、「3.初期設定について」以降の手順を

実施してください。 

 

SHAREX Portalを初めて利用する方は、次の 2つの手順を実施する必要があります。 

・パスワードの設定 

・ユーザアカウントの初期設定 

 

次章の各節に示す手順に沿ってアカウントの初期設定を実施してください。 
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2 パスワード設定について 

SHAREX Portalを初めて利用する方は、次に示す手順に従ってパスワードを設定してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://portal.sharex.hitachi-mp.co.jp/welcome/ 

1 パスワードリセットを要求する 

左記の URL から SHAREX Portal へアクセスする。 ① 

「SHAREX Portal にログイン」をクリックする。 ② 

ログイン画面の下部にある「パスワードを忘れた、 

または～」のリンクをクリックします。 
③ 

https://portal.sharex.hitachi-mp.co.jp/welcome/
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パスワードリマインダーの画面に遷移します。 

以下の項目を入力し、「送信ボタン」を押下して 

ください。 

・企業コード（6 桁） 

・ユーザ ID 

・E メール 

 

※入力した情報が登録済みのユーザアカウントと 

一致した場合、パスワードリセットのメールが 

送信されます。 

④ 

送信ボタンをクリック後は左の画面へ遷移します。 ⑤ 
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2 パスワードリセットを開始する 

届いたメールに記載されている URL を 

クリックします。 
① 

SHAREX Portal へ遷移するので、パスワードを設定 

し、送信ボタンをクリックします。 
② 
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3 初期設定について 

初回ログイン後は、初期設定画面に遷移しますので、以降の手順に従って設定を完了してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

初期設定の確認 

SHAREX Portal へ初回ログインした際は、最初に初期設

定画面に遷移します。 

利用言語とメールアドレス、 

「個人情報保護に関して」のリンクの内容を確認し、 

「次へ/Next」をクリックします。 

以上で初期設定は完了です。 


